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ESTADO DO ACRE
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DA CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

INSTRUCAO NORMATIVA SEFAZ/DICONGE N° 01, DE 02 DE AGOSTO DE 2021.

Dispde sobre o Cadastro de Credores no
Sistema de Administragio Or¢amentaria,
Financeira e Contabil - SAFIRA, no ambito da
Administracdo Publica Estadual e da outras
providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA, no uso de suas atribuigdes que lhe confere o
Decreto n® 6.511, de 5 de agosto de 2020, publicado no DOE n® 12.855, de 10 de agosto de 2020,
e o DIRETOR DA CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢oes.

Considerando a atribui¢do da Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ, de gerenciar o Sistema
de Contabilidade Publica do Estado, conforme o disposto na Lei Complementar n® 355, de 28 de
dezembro de 2018, e suas alteragdes, que estabelecem a estrutura administrativa, politica e
operacional do Poder Executivo Estadual.

Considerando que o Sistema de Administragdo Orgamentaria, Financeira e Contabil — SAFIRA,
na qualidade de sistema de registro, evidenciagdo e controle dos atos e fatos relativos a execugao
orgcamentaria, financeira, patrimonial e contabil do Poder Publico Estadual.

Considerando a necessidade de atualizar os procedimentos e normas relativas ao Cadastro de
Credores do Sistema SAFIRA, a ser mantido e gerenciado pela Diretoria da Contabilidade Geral
do Estado.

RESOLVEM:
CAPITULO1
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 1°. O Cadastro de Credores ¢ mantido e administrado por meio da Tabela de Credores do
Sistema SAFIRA, com a finalidade de permitir o registro, execugdo e controle das despesas e seus
respectivos pagamentos aos fornecedores, prestadores de servigos, dentre outros tipos de
beneficiarios, de acordo com as seguintes defini¢des:

I - Consideram-se credores: as pessoas fisicas ou juridicas que constam nos processos
administrativos ou documentos or¢amentarios e financeiros como favorecidos de obrigagoes
contraidas pelos 6rgaos ou entidades, a exemplo dos termos, acordos ou contratos celebrados com
a Administragao Publica Estadual, para fins de prestagdo de servigos e o fornecimento de bens e
materiais de consumo ou permanente, entre outros.

11 - Tipos de credores, considerando as seguintes caracteristicas:



ESTADO DO ACRE
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DA CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

a) Pessoas Fisicas: possuidoras de Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, que estejam aptas e em
situagdio regular para receberem pagamentos efetuados pela Administragao Publica Estadual, tais
como: o Contribuinte Individual que possua autonomia profissional, na qualidade de prestador de
servigo ou fornecedor de bens e materiais de consumo; o Servidor Publico na qualidade de pessoa
possuidora de vinculo profissional com a Administragdo Publica Estadual, e que esteja autorizada
a receber. por exemplo: auxilio funeral: diarias; ajuda de custo; suprimento de fundo e rescisao
contratual; entre outras categorias na qualidade de demais credores pessoas fisicas tais como:
bolsista, estagiario (a). etc.

b) Pessoas Juridicas: possuidoras de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, que estejam
aptas e em situagdo regular para receberem pagamentos efetuados pela Administragdo Publica
Estadual, tais como: fornecedor de materiais de consumo ou permanentes e/ou prestador de
servigos; ¢ demais credores pessoas juridicas, tais como: consorcios; instituigdes publicas e
privadas com ou sem fins lucrativos, cooperativas, 6rgaos, entidades, fundos e demais institui¢des
pertencentes & estrutura administrativa do Estado do Acre, ou de outros Entes da Federagao. ou da
Uniao.

§ 1° O disposto no caput deste artigo proporciona ao Sistema SAFIRA os dados necessarios para
o registro das despesas publicas que se materializam quando da emissdo das notas de empenhos e
de suas respectivas notas de liquidagdes. pagamentos, despesas extraor¢amentdrias e de ordens
bancarias.

§2° Consideram-se credores intraorgamentarios aqueles beneficiarios de transagdes orgamentarias
e financeiras realizadas entre érgdos e entidades integrantes do Orgamento Fiscal e da Seguridade
Social — OFSS, no ambito da Administragdo Publica Estadual, tais como: Orgaos, Entidades,
Fundos, Autarquias, Fundagdes, Empresas Piblicas e Sociedades de Economia Mista
dependentes, os Poderes Legislativo e Judicidrio, o Ministério Plblico. a Defensoria Pablica do
Estado e as demais entidades pertencentes a estrutura administrativa e organizacional do Ente
Estado do Acre.

CAPITULO I
Da Formalizagio dos Processos

Art. 2°. Admite-se como formalizagio de solicitagdes de cadastros de credores os seguintes meios
de protocolos junto a Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ:

I - Processo Fisico: requerimento protocolado presencialmente junto as agéncias de atendimento
da SEFAZ, na capital e no interior do Estado;

IT - Processo Digital: solicitagdo instruida por meio de correio eletronico, direcionada ao
enderego e-mail: cadastrodecredoresac(@gmail.com:; e,
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I - Processo Eletrénico: pedido formalizado e encaminhado ao Gabinete do Secretario de
Estado da Fazenda, pelos titulares dos orgaos e entidades do Poder Publico Estadual, por meio do
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI!.

§ 1° Os processos a que se referem os Incisos I, Il e IIl deste Artigo deverdo conter
obrigatoriamente os documentos relacionados no Capitulo 1II desta Instru¢io Normativa,
conforme o tipo de credor.

§ 2° Os cadastros de credores de interesse da Administragdo Pablica Estadual, como os relativos a
classe <20 - Suprimento de Fundo”, deverdo ter seus pedidos formalizados exclusivamente via
Sistema SEI!, de acordo com as disposi¢des do Inciso 111 deste Artigo.

CAPITULO 111
Da Documentagdo Requerida

Art. 3°. Para a inclusdo e/ou a alteracdo do cadastro de credores no Sistema SAFIRA, a
solicitagdo devera conter os seguintes documentos, desde que esses estejam legiveis, conforme o
tipo de credor:

[ - Cadastro de Credor — Pessoa Fisica:

a) Formulario de Cadastro de Credor Pessoa Fisica (Anexo | desta Instru¢do Normativa),
devidamente preenchido e assinado pelo titular ou seu representante legal;

b) Registro Geral-RG ou documento equivalente (frente e verso);

¢) Cadastro de Pessoa Fisica— CPF (frente e verso);

d) Comprovante de inscrigdo no NIT/PIS/PASEP (obrigatdrio somente para a classe “12-
Prestador de Servigos™);

e) Comprovante de Endereco atualizado: e,

f) Comprovante da conta com a identificacdo da institui¢do bancéaria ¢ com o nome
completo do credor, tais como: contrato de abertura da conta, extrato atualizado da
conta, comprovante de depdsito ou cartdo da conta (frente e verso). a fim de se
comprovar que a conta corresponda a conta bancaria indicada no Formulario.

Il - Cadastro de Credor — Pessoa Juridica:

a) Formulario de Cadastro de Credor Pessoa Juridica (Anexo Il desta Instrugdo Normativa),
devidamente preenchido e assinado pelo titular, sécio ou procurador legal da empresa:

b) Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral de Pessoa Juridica (CNPJ);

¢) Ficha de Alteracdo Cadastral — FAC (quando se tratar das classes “9 — Fornecedor™ e/ou
*12 - Prestador de Servigos™);

d) Comprovante de Endereco atualizado;

e) Documentos pessoais do titular, sécio ou procurador legal da empresa: RG, CPF e
Comprovante de Endereco atualizado;
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f) Comprovante da conta com a identificagdo da instituigdo bancaria e com o nome
completo do credor, tais como: contrato de abertura da conta, extrato atualizado,
comprovante de depdsito ou cartdo da conta (frente e verso), a fim de se comprovar que a
conta corresponda & conta bancaria indicada no Formuldrio; e,

g) Documento de Arrecadagdo Estadual — DAE (taxa de expediente), acompanhado de seu
comprovante de pagamento ou autenticagdo bancéria;

§ 1° O DAE (taxa de expediente) da alinea “g”, do inciso Il devera ser emitido por meio do
enderego eletronico http:/sefaz.acre.gov.br/2021/, acessando as abas “*Servigos, Guia do Usuirio,
Cadastro de Credores™, no link Pessoa Juridica — inclusdo e/ou alteragdo (conforme o caso)
adotando os seguintes passos:

1) Tipo de Receita: 41 — Taxa de expediente:

2) Tipo de Documento: CNPIJ:

3) Classe da Receita: 41-2 Requerimentos Referentes a pedidos diversos:
4) Sub-Classe da Receita: 41-2-10 Inscrigdao no Cadastro de Credores;

5) Nivel da Classe: 41-2-10-2 Pessoa Juridica;

6) Sub-Niveis da Classe: 41-2-10-2-1 Inclusdo; ou 41-2-10-2-2 Alteragdo; e
7) Preencher a data de vencimento a fim de se emitir o DAE.

Art. 4° A quantidade e o valor da Unidade Padrdo Fiscal do Estado do Acre — UPF aplicados a
taxa de expediente para cadastros e alteragdes de credores sdo definidos pela Lei Complementar
Estadual n® 376/2021 e suas alteracdes.

Parigrafo Unico: Sio isentos do pagamento da taxa de expediente os processos de cadastro e
alteragdes de credores de pessoas fisicas, dos 6rgdos e entidades da administragao publica. das
autarquias estaduais e fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico, bem como das
entidades de assisténcia social. de beneficéncia, de educagdo e cultura, e das demais entidades
desde que sem fins lucrativos e, reconhecidas por lei como de utilidade puablica, nos termos do art.
5° da Lei Complementar n®376/2021.

Art. 5° As inclusdes ou as alteracdes dos dados cadastrais e bancarios dos credores serdo
realizadas exclusivamente pelos usuérios do Sistema SAFIRA, com o perfil de acesso especifico.
devidamente autorizado pela Diretoria da Contabilidade Geral do Estado.

Art. 6°. Para garantir a consisténcia e a veracidade dos dados cadastrados no Sistema, fica
estabelecido que os cadastros de credores deverao ser verificados e homologados por usuério com
o perfil de acesso especifico, devidamente autorizado pela Diretoria da Contabilidade Geral do
Estado.

Art. 7°. A inclusfo ou a alterac@o de contas do Banco do Brasil do tipo Poupanga somente podera
ser comprovada mediante apresenta¢do do contrato de abertura ou depdsito/extrato demonstrando
explicitamente qual devera ser a variagdo de vinculagao.



ACRE

ESTADO DO ACRE
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DA CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

Art. 8°. Para cada credor cadastrado sera gerado automaticamente um codigo numérico, unico e
sequencial de identificagdo no Sistema SAFIRA.

Paragrafo Unico: ndo serdo admitidos cadastros de credores cujo CPF ou CNPJ ja conste na
base de dados do Sistema, exceto para os cadastros de Suprimento de Fundos.

Art. 9°, Para o cadastro da classe “12- Prestador de Servigos™ € obrigatoria a apresentagdo do
Nutmero de Identificagdo do Trabalhador — NIT, ou do Programa Integragdo Social - PIS, ou do
Programa de Formagdo do Patriménio do Servidor Pablico - PASEP.

Art. 10°. O prazo para atendimento das solicitagdes de cadastros sera de no maximo 3 (trés) dias
{iteis, a contar da data em que a solicitagdo estiver efetivamente recebida pela SEFAZ.

Art. 11°. Fica a Diretoria da Contabilidade Geral do Estado, autorizada a requerer documentos
comprobatérios complementares, visando garantir a veracidade dos dados apresentados nos
processos de cadastros e de alteragdes de credores.

CAPITULO IV
Das Disposi¢des Finais

Art. 12°. As solicitagdes referentes as informagdes e manutengdes dos dados do Cadastro de
Credores, assim como as situagdes ndo previstas nesta Instrugdo Normativa deverdo ser
formalizadas pelos meios descritos no Capitulo I1 e serdo dirimidas pela Diretoria da
Contabilidade Geral do Estado, conforme o caso.

Art. 13°, Fica revogada a Portaria SEFAZ/AC n° 171, de 15 de abril de 2016, que dispde sobre
documentacio necessdria para a realizagdo do Cadastro de Credor, no Sistema de Administragdo
Orcamentaria, Financeira e Contabil — SAFIRA.

Art. 14°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na dataga sua publicacio.

ROMULO ANTON OLIVEIRA GRANDIDIER
Secretarigtde Estado da Fazenda

EDUARDO
Diretor da Contabj

S MAIA NETO
idalé{e Geral do Estado



